Satzung der Gemeinde Schwiilper iiber die Erhebung von Verwaltungskosten im
eigenen Wirkungskreis (Verwaltungskostensatzung)

Aufgrund der §§ 10, 58 Abs. 1 Ziffer 5, 7 und § 111 Nds. Kommunalverfassungsgesetzes
(NKomVG) vom 17.12.2010 (Nds. GVBI. S. 576), zuletzt gedndert durch Artikel 1 des Gesetzes
vom 29. Januar 2025 (Nds. GVBI. 2025 Nr. 3), § 2 und § 4 des Nds.
Kommunalabgabengesetzes (NKAG) vom 23.01.2007 (Nds. GVBI. S. 41), zuletzt gedndert
durch das Gesetz vom 22. September 2022 (Nds. GVBI. S. 589) hat der Rat der Gemeinde
Schwiilper in seiner Sitzung am 12.02.2026 folgende Satzung beschlossen:

§1 Kostenpflichtige Verwaltungstitigkeiten

(1) Fur Amtshandlungen und sonstige Verwaltungstédtigkeiten — im nachfolgenden
Verwaltungstatigkeiten — im eigenen Wirkungskreis der Gemeinde Schwilper werden nach
dieser Satzung Kosten erhoben, wenn die Beteiligten hierzu Anlass gegeben haben. Kosten im
Sinne dieser Satzung sind Gebuhren und Auslagen.

(2) Verwaltungstatigkeiten i. S. v. Abs. 1 sind auch Entscheidungen Uber férmliche
Rechtsbehelfe.

(3) Kosten werden auch erhoben, wenn ein auf Vornahme einer kostenpflichtigen
Verwaltungstétigkeit gerichteter Antrag abgelehnt oder nach Aufnahme der
Verwaltungstatigkeit vor der Entscheidung zuriickgenommen wird.

(4) Die Erhebung von Kosten auf Grund anderer Rechtsvorschriften fur besondere
Verwaltungstatigkeiten, die in dem Kostentarif nicht aufgefihrt sind, bleibt unberihrt.

§2 Kostentarif, H6he der Kosten

(1) Die Hohe der Gebuhren richtet sich nach dem als Anlage gefiihrten Kostentarif, der
Bestandteil dieser Satzung ist.

(2) Liegen umsatzsteuerpflichtige Verwaltungstatigkeiten vor, sind die Betrdge des
Kostentarifes zuzlglich gesetzlicher Umsatzsteuer zu erheben.

(3) Nicht unter den Kostentarif fallen:

a) Verwaltungstatigkeiten, fir die nach gesetzlichen Vorschriften sachliche oder
persdnliche Gebuhrenfreiheit besteht,

b) Verwaltungstatigkeiten im Rahmen der Amtshilfe

c) Kosten unter Nr. 1 fUr ortsansassige gemeinnutzige Institutionen und Vereine,

d) Kosten unter Nr. 1 und 2 fur Minderjahrige.



§3 Gebiihren

(1) Fur Verwaltungstatigkeiten, fur welche der Kostentarif einen Rahmen vorsieht, sind bei
der Festsetzung der Kosten das Mall des Verwaltungsaufwandes sowie der Wert des
Gegenstandes zur Zeit der Beendigung der Verwaltungstatigkeit zu berlcksichtigen. Die
Kosten sind auf volle Euro abgerundet festzusetzen.

(2) Werden mehrere kostenpflichtige = Verwaltungstatigkeiten nebeneinander
vorgenommen, so ist fur jede Verwaltungstatigkeit eine Gebuhr nach Kostentarif zu erheben.

(3) Geblihren werden nicht erhoben fur Verwaltungstatigkeiten, zu denen

a) in Austibung offentlicher Gewalt eine andere Behérde im Lande, eine Behérde
des Bundes oder die Behérde eines anderen Bundeslandes Anlass gegeben
hat, es sei denn, dass die Gebuhr einem Dritten auferlegt oder in sonstiger
Weise auf Dritte umgelegt werden kann.

b) Kirchen und andere Religions- und Weltanschauungsgemeinschaften des
offentlichen Rechts einschliellich ihrer &ffentlich-rechtlichen Verbande,
Anstalten und Stiftungen zur Durchfihrung von Zwecken i. S. des § 54 der
Abgabenordnung (AO) Anlass gegeben haben, es sei denn, dass die Gebuhr
einem Dritten aufzuerlegen ist.

§4 Auslagen

(1) Werden bei der Vorbereitung oder bei der Vornahme einer Verwaltungstatigkeit
Auslagen notwendig, die nicht bereits mit der Gebihr abgegolten sind, so hat der
Kostenschuldner sie zu erstatten; dies gilt auch, wenn die Verwaltungstatigkeit selbst
gebihrenfrei ist. Werden bei einer Dienstreise mehrere Dienstgeschéfte wahrgenommen, so
sind die Reisekosten nach dem Verhaltnis der Kosten zu teilen, die bei gesonderter Erledigung
jedes einzelnen Geschafts entstanden waren.

(2) Auslagen sind in § 13 Abs. 3 Nds. Verwaltungskostengesetz (NVwKostG) exemplarisch
aufgefuhrt.

§ 5 BilligkeitsmaRnahmen

(1) Kosten, die dadurch entstanden sind, dass die Gemeinde Schwlper
die Sache unrichtig behandelt hat, sind zu erlassen.

(2) Die Gemeinde Schwiulper kann die von ihr festgesetzten Kosten stunden, wenn die
sofortige Einziehung fur den Schuldner mit erheblichen Harten verbunden ist und wenn der
Anspruch durch die Stundung nicht gefahrdet wird.

(3) Die Gemeinde Schwiilper kann die Kosten ermafRigen oder von der Erhebung absehen,
wenn dies im Einzelfall mit Ricksicht auf die wirtschaftlichen WVerhéltnisse des
Kostenschuldners oder sonst aus Billigkeitsgriinden geboten ist.




(4) Wird ein Antrag auf Vornahme einer Amtshandlung ganz oder teilweise abgelehnt oder
zurickgenommen, bevor die Amtshandlung beendet ist, so kann die Gebuhr bis auf ein Viertel
des vollen Betrages ermaRigt werden.

(5) Wird ein Antrag wegen Unzustandigkeit abgelehnt oder beruht ein Antrag auf
unverschuldeter Unkenntnis, so kann die Gebihr aulRer Ansatz bleiben.

§ 6 Kosten fiir Rechtsbehelfe

(1) Soweit ein Rechtsbehelf erfolglos bleibt, betragt die Gebuhr fur die Entscheidung Uber den
Rechtsbehelf das Eineinhalbfache der Gebuhr, die fur die angefochtene Entscheidung
anzusetzen war. Soweit der Rechtsbehelf Erfolg hat, sind nur die Kosten fur die
vorzunehmende Verwaltungstatigkeit zu erheben. Bei geblhrenfreien Verwaltungstétigkeiten
werden die Kosten fur Rechtsbehelfe im Kostentarif bestimmt.

(2) Wird eine Verwaltungstétigkeit auf einen Rechtsbehelf hin, der nicht von dem
Kostenpflichtigen eingelegt worden ist, im Widerspruchs- oder Beschwerdeverfahren oder
durch gerichtliches Urteil aufgehoben, so ist eine bereits bezahlte Gebihr insoweit
zurlickzuzahlen, als sie die flr die Ablehnung des Antrages zu entrichtende Gebihr Ubersteigt.
Das Gleiche gilt, wenn ein Gericht nach § 113 der Verwaltungsgerichtsordnung (VwGO) die
Rechtswidrigkeit der Verwaltungstatigkeit festgestellt hat. Die Zurlckzahlung ist
ausgeschlossen, wenn die Verwaltungstatigkeit aufgrund von unrichtigen oder unvollstandigen
Angaben des Antragstellers vorgenommen wurde.

§7 Kostenschuldner

(1) Kostenschuldner ist derjenige, der zu der Verwaltungstétigkeit Anlass gegeben hat
oder wer die Kosten durch eine gegeniber der Gemeinde Schwilper abgegebene oder ihr/ihm
mitgeteilte Erklarung Glbernommen hat.

(2) Mehrere Kostenschuldner haften als Gesamtschuldner.

§8 Entstehung der Kostenschuld

(1) Die Gebuhrenschuld entsteht mit der Beendigung der Verwaltungstatigkeit oder mit der
Ricknahme des Antrages.

(2) Die Verpflichtung zur Erstattung der Auslagen entsteht mit der Aufwendung des zu
erstattenden Betrages.




§9 Félligkeit der Kostenschuld

(1) Die Kosten werden mit der Bekanntgabe der Kostenentscheidung an den
Kostenschuldner féllig, wenn nicht die Gemeinde Schwillper einen spateren Zeitpunkt
bestimmt.

(2) Eine Verwaltungstatigkeit kann von der vorherigen Zahlung der Kosten oder von der
Zahlung oder Sicherstellung eines angemessenen Kostenvorschusses abhangig gemacht
werden. Soweit der Vorschuss die endglltige Kostenschuld Ubersteigt, ist er zu erstatten.

(3) Bei umsatzsteuerpflichtigen Kosten enthailt der Bescheid die Bestandteile einer Rechnung
nach den Vorschriften des Umsatzsteuergesetzes (UStG).

§ 10 Volistreckung

Die Kosten konnen nach dem Niedersachsischen Verwaltungsvollstreckungsgesetz im
Verwaltungszwangsverfahren vollstreckt werden.

§ 11 Anwendung des Niedersdchsischen Verwaltungskostengesetzes

Soweit diese Satzung keine Regelung enthalt, finden nach § 4 Abs. 4 NKAG die Vorschriften
des Niederséachsischen Verwaltungskostengesetzes sinngemal Anwendung.

§ 12 Inkrafttreten

(1) Diese Satzung tritt am 31.03.2026 in Kraft.

(2) Gleichzeitig tritt die Verwaltungskostensatzung der Gemeinde Schwilper vom
07.02.2002 auler Kraft.

Loty fouk

Brigitt%Brinkmann - Burgermeisterin




Kostentarif zur Verwaltungskostensatzung (§ 2) — Gemeinde Schwiilper

Gebuhren (§ 3 der Verwaltungskostensatzung) und Pauschbetrage fur Auslagen (§ 4 der
Verwaltungskostensatzung).

Stand: 27.11.2025

Fur die Gebilihrenbemessung des Verwaltungsaufwandes werden die Pauschbetrage gem.

§ 1 Abs. 4 S. 5 der Allgemeinen Gebuhrenordnung (AlIGO) in der jeweils geltenden Fassung
zu Grunde gelegt. Bei Gebihren nach Zeitaufwand wird je angefangener Viertelstunde und
entsprechend der einzelnen Stundensatze abgerechnet. Der Stundensatz betragt 56,68 €.

Nr. Gegenstand Gebiihr/
Pauschbetrag in Euro
1 Vervielfdltigungen, andere Druckerzeugnisse
und Uberlassung elektronischer Dateien
1.1 Vervielfaltigung je angefangener Seite (schwarz-
weild)
144 - bis zum Format DIN A4 0,50
14.2 - bis zum Format DIN A3 1,00
1.4.3 - bei gréeren Formaten bis zu 15,00
114 - bei Nutzungsuberlassung des halbe Geblhr
Kopiergerates an Blrger
Anmerkung zu Nr. 1.1.4:
Ein Anspruch auf Nutzungsiberlassung besteht
nicht.
12 Vervielfaltigung je angefangener Seite (farbig)
1.21 - bis zum Format DIN A4 1,00
122 - bis zum Format DIN A3 2,00
1.2.3 - bei gréReren Formaten bis zu 15,00
124 - Nutzungstberlassung des Kopiergerates halbe Gebuhr
an Burger
Anmerkung zu Nr. 1.2.4:
Ein Anspruch auf Nutzungsiberlassung besteht
nicht.
1.3 Vorbereitung, Erstellung und Ubersendung
digitaler Kopien / elektronischer Dateien
1.3.1 - per E-Mail / per Downloadlink nach Zeitaufwand,
mind. jedoch 15,00
1.3.2 - per Datentrager (umfasst sind Kosten fir nach Zeitaufwand,
Datentrager und Versand, die nicht mind. jedoch 25,00
gesondert als Auslagen erhoben werden)




Amtliche Beglaubigungen, Zeugnisse,
Bescheinigungen und Ausweise

2.1

Beglaubigung von Unterschriften

nach Zeitaufwand

22

Beglaubigungen von Abschriften, Kopien,
Vervielfaltigungen und Negativen

nach Zeitaufwand,
mind. jedoch 2,00
héchst. 8,00 je Seite

23

Beglaubigungen von Urkunden und
Bescheinigungen fur den Gebrauch im Ausland

nach Zeitaufwand

24

Ausstellen eines Ausweises, eines Zeugnisses
oder einer sonstigen Bescheinigung

nach Zeitaufwand

Anmerkung zu Nr. 2.1 bis 2.4:
Von der Gebtihrenerhebung ausgenommen sind:
a) das Ausstellen von Bescheinigungen tber
die Zahlung von Ruhegehaltern, Witwen-
und Waisengeldern, Krankengeldern,
Unterstutzungen und dergleichen aus
offentlichen oder privaten Kassen
b) die Beglaubigung von Zeugniskopien
durch die Schule oder Schulbehérde, die
das Zeugnis ausgestellt hat,
c) Beglaubigungen von Ausweisen,
Bescheinigungen und Zeugnissen zum
Nachweis der Bedurftigkeit

2.5

Ausstellung eines Zeugnisses Uber das
Nichtbestehen bzw. die Nichtausiibung eines
Vorkaufsrechts nach § 28 Abs. 1 Satz 3
Baugesetzbuch (Negativzeugnis)

nach Zeitaufwand,
mind. 35,00

26

Ausstellung eines Zeugnisses Uber das
Nichtvorliegen einer Genehmigungspflicht fur
Grundstiicksteilungen (Negativtest) nach § 20
Abs. 2 BauGB

nach Zeitaufwand

2.7

Bescheinigung Uber die ErschlieBung bei
genehmigungsfreien Wohngebauden

nach Zeitaufwand

2.8

Léschungsbewilligung, soweit nicht privatrechtlich

nach Zeitaufwand

2.9

Vermoégensverwaltung: Vorrangseinraumungs-,
Pfandentlassungs- oder sonstige Erklarungen zu
Gunsten von Grundpfandrechten Dritter,
insbesondere gegeniuber
Auflassungsvormerkungen und Vorkaufsrechten:
- bis zu 5.000 Euro des Nominalbetrages des
vortretenden, héchstens jedoch des
zurtcktretenden Grundpfandrechtes oder des
betroffenen Teilbetrages
- fir jede weiteren angefangenen 5.000 Euro

10,00

5,00




Akteneinsicht, Auskunft, Nachforschung

Gewahrung von Akteneinsicht

nach Zeitaufwand,
mind. jedoch 14,00

bei Versendung der Akten, je Sendung zzgl.

12,00

Anmerkung zu Nr. 3.1

a) Die Gebuhr wird nicht erhoben, wenn die
Akteneinsicht in einem laufenden
Verfahren an Verfahrensbeteiligte
gewahrt wird.

b) Die Aufwendungen, die Dritten fur die
Versendung der Akten zu zahlen sind,
sind in der Gebuhr nicht enthalten und
gesondert als Auslagen zu erheben.

c) Fur die Akteneinsicht durch Ubersendung
digitaler Dateien sind Gebluhren nach Nr.
1.3 zu erheben.

3.2

Auskinfte

3.2.1

Auskinfte aus einer Datenbank, einer Kartei,
einem Register oder einem sonstigen
Verzeichnis

nach Zeitaufwand

322

Schriftliche Auskunft zur Marktforschung und fur
wirtschaftliche Dispositionen und Prognosen an
interessierte Gesellschaften 6.a.

nach Zeitaufwand

3.3

Nachforschung der Kasse nach dem Verbleib
eines Uberwiesenen Betrages

25,00

Anmerkung zu Nr. 3.3:

a) Eine Gebuhr wird nicht erhoben, wenn die
Nachforschung ergeben hat, dass der
infrage stehende Betrag der Empfangerin
oder dem Empfanger nicht
gutgeschrieben oder nicht an sie oder ihn
ausgezahlt worden ist.

b) Der Betrag, der von der Kasse fur die
Nachforschung an das kontoflihrende
Kreditinstitut zu zahlen ist, ist in der
Gebuhr nicht enthalten und gesondert als
Auslage zu erheben.

34

Feststellungen aus Konten und Akten

nach Zeitaufwand

Abgaben

Aufstellung Gber den Stand eines Steuerkontos je
Haushaltsjahr

10,00

4.2

Bescheinigung Uber 6ffentliche Abgaben friherer
Jahre, fur jedes Jahr

10,00

4.3

Zweitausfertigung vom Abgabenbescheid

10,00




Nutzung des Archives

Schriftliche Auskunfte aus Urkunden und alten
Akten, je Seite

2,00

Benutzung von GroRformaten (Karten, Plane,
Plakate, Bilder usw.) je Tag

10,00

5.3

Fur familiengeschichtliche Auskiinfte und
sonstige Ausklnfte

nach Zeitaufwand

Anmerkung zu Nr. 5:

Fur die Benutzung und Auskunftserteilung zu
wissenschaftlichen und heimatkundlichen
Zwecken, sowie bei der Durchfiihrung von
Arbeiten im Rahmen der Schul- und
Berufsausbildung sind lediglich die Auslagen zu
erstatten. Anspriche Dritter aus Urheber-,
Verwertungs- und Lizenzrechten sind gesondert
abzugelten.

Anmerkung zu Nr. 5.3:

Der Betrag der vom Landesarchiv fur die
Nachforschung erhoben wird, ist in der Gebuhr
nicht enthalten und gesondert als Auslage zu
erheben.

Ausnahmen nach § 24 Abs. 7 des
Niedersédchsischen StraBengesetzes

nach Zeitaufwand

Genehmigungen, Uberwachung,
Bewilligungen im Zusammenhang mit
Baumafnahmen

71

Bestatigung Gber die gesicherte Erschliefung
nach § 62 Niedersachsische Bauordnung

75,00

7.2

Genehmigung und Uberwachung von Arbeiten,
die fur Rechnung Dritter von Unternehmen an
offentlichen StraRen, Platzen, Kanalen und
sonstigen Anlagen ausgefiihrt werden

nach Zeitaufwand

7.3

Bereitstellung von Verkehrsschildern bestehend
aus Verkehrszeichen oder Absperrbarke,
Teleskopbefestigungsstangen, Betonsteinen

20,00
zzgl. 5,00 pro Schild
und Tag

Antragskonferenz

Durchflihrung einer Antragskonferenz, wenn
nach der Antragskonferenz ein Antrag auf
Vornahme einer gebihrenpflichtigen
Amtshandlung nicht gestellt wird

nach Zeitaufwand

Schriftliche Aufnahme eines Antrages oder
einer Erkldrung, die von einer Privatperson zu
deren Nutzen gewiinscht ist (die Niederschrift
iiber die Erhebung von Rechtsbehelfen ist
ausgenommen)

nach Zeitaufwand




10

Gebiihren in besonderen Fallen (Ablehnung
und Riicknahme eines Antrages, Anderung,
Riicknahme oder Widerruf einer
Amtshandlung, Rechtsbehelfe,
Riickforderungen)

10.1

Ablehnung eines Antrags auf Vornahme einer
gebuhrenpflichtigen Amtshandlung aus anderen
Grlnden als wegen Unzustandigkeit der Behérde

nach Zeitaufwand

10.2

Ricknahme eines Antrags auf Vornahme einer
gebuhrenpflichtigen Amtshandlung

nach Zeitaufwand,
max. 25 % der
ursprunglichen fur die
Amtshandlung
festzusetzenden
Gebiihr

Anmerkung zu Nr. 10.1 und 10.2:

Die Gebihr darf nicht hoher sein als die fur die
Vornahme der Amtshandlung festzusetzende
Gebiihr.

10.3

Nachtragliche Anderung einer
gebuhrenpflichtigen Amtshandlung

nach Zeitaufwand

Anmerkung zu Nr. 10.3:

Die Gebiihr darf nicht héher sein als die fur die
Gebuhr, die fur eine nicht auf die Anderung
beschriankte Amtshandlung festzusetzen war.

10.4

Ricknahme oder Widerruf einer Amtshandlung

nach Zeitaufwand

Anmerkung zu Nr. 10.4:

Eine Gebuhr wird nicht erhoben fur die
Ricknahme oder Widerruf eines Bescheids zur
Gewahrung einer Zuwendung oder anderen
Geldleistung, wenn eine Gebuhr nach Nr. 13 zu
erheben ist.

10.5

Rechtsbehelfe

10.5.1

Entscheidung Uber einen Rechtsbehelf, soweit
der Rechtsbehelf erfolglos bleibt oder der
Rechtsbehelf nur deshalb Erfolg hat, weil die
Amtshandlung aufgrund unrichtiger oder
unvollstadndiger Angaben der Person, die den
Rechtsbehelf eingelegt hat, vorgenommen
oder abgelehnt worden ist.

10.5.1.1

in einer gebuhrenpflichtigen Angelegenheit (vgl.
§ 6 der Satzung)

das 1 %2 -fache der
Gebhr, die fur die
angefochtene
Entscheidung
anzusetzen war




10.5.1.2

im Ubrigen

nach Zeitaufwand

10.5.2

Bearbeitung eines Rechtsbehelfs, wenn der
Rechtsbehelf vor Beendigung des
Rechtsbehelfsverfahrens zurlickgenommen wird.

nach Zeitaufwand

Anmerkung zu Nr. 10.5.2:

Richtet sich der Rechtsbehelf ausschliefllich
gegen eine Kostenfestsetzung, so darf die
Gebuhr den strittigen Betrag nicht Gbersteigen.

1

Riickforderung von Zuwendungen oder
anderen Geldleistungen

nach Zeitaufwand,
jedoch mind. 10 % des
Rickforderungsbetrags
und héchstens 10.000

Anmerkung zur Nr. 11:

a) Zum Zeitaufwand gehdrt auch der
Zeitaufwand fur die Anderung, die
Rucknahme oder den Widerruf des
Bescheids zur Gewahrung der
Zuwendung oder anderen Geldleistung.

b) Von einer Geblihrenerhebung ist
abzusehen, wenn die Ruckforderung
darauf beruht, dass
aa) eine Zuwendung durch nachtraglich

eingetretene unvorhergesehene
Minderungen des
Investitionsvolumens oder infolge
Zuwendungen von dritter Seite
gekurzt werden muss,

bb) der Verwendungszweck aus Grinden,
die nicht die Zuwendungsempfangerin
oder der Zuwendungsempfanger zu
vertreten hat, nicht erreicht worden ist
oder

cc) die Zuwendung nicht rechtzeitig oder
fristgerecht verwendet worden ist,
soweit die Zuwendungsempfangerin
oder der Zuwendungsempfanger dies
nicht zu vertreten hat.

c) Mit Gebuhr ist der Verwaltungsaufwand
fur die Anforderung von Zinsen fur den
Ruckforderungsbetrag abgegolten.

12

Allgemeiner Auffangtatbestand

Genehmigungen, Erlaubnis,
Ausnahmebewilligung oder sonstige auf Antrag
oder Veranlassung des/der Kostenschuldners/-in
vorzunehmende Amtshandlung oder Protokoll
Uber Verhandlungen, wenn in diesem Kostentarif
und auch in anderen Rechtsvorschriften weder
eine Geblihr bestimmt noch Geblihrenfreiheit
vorgesehen ist.

nach Zeitaufwand
(Abrechnung fur
jede angefangene
halbe Stunde)




